
Organizzazione ed esecuzione evento - Italia ed estero - Costi fissi segreteria 
organizzativa  

Costo posto a 
base della gara - 

I.V.A. esclusa        

1
Costi fissi segreteria organizzativa per eventi che iniziano e terminano nell’arco di 

mezza giornata, inclusa la presenza sul posto del Coordinatore il giorno antecedente   
€ 2.500,00

2
Costi fissi segreteria organizzativa per eventi che iniziano e terminano nell’arco di 
una giornata, inclusa la presenza sul posto del Coordinatore il giorno antecedente 

€ 3.000,00

3
Costi fissi segreteria organizzativa per eventi che iniziano e terminano nell’arco di 
due giornate, inclusa la presenza sul posto del Coordinatore il giorno antecedente 

€ 3.500,00

4
Sopralluoghi in Italia eventualmente richiesti; tempo effettivo di sopralluogo sul posto 

1 giornata
€ 800,00

Servizi di Interpretariato

5
Costo giornaliero per n. 1 interprete professionista (inglese, francese, spagnolo, 

tedesco) per traduzioni in simultanea o consecutiva
€ 600,00

Servizio di Hospitality

6 Hostess/steward (inglese fluente) a mezza giornata (4 ore max) € 150,00

7 Hostess/steward (inglese fluente) a giornata (8 ore max) € 200,00

8 Eventuali ore aggiuntive dopo le 8 ore giornaliere (costo orario) € 50,00

9 Facchino a giornata (8 ore max) € 150,00

Servizio di Transfer e trasporto e gestione dei flussi di persone

10 Autovettura (1-3 pax) con conducente (tratta max km 50), giornata intera € 250,00

11 Minivan (8 pax) con conducente (tratta max km 50), giornata intera € 350,00

12 Autobus con conducente, 20 persone (a giornata, max km 100) € 550,00

13 Autobus con conducente, 50 persone (a giornata, max km 100) € 650,00

Servizio di catering (i costi unitari a persona devono intendersi per un 
servizio di catering fino a un massimo 10 persone) 

14 Servizio di TIPO 1: Welcome Coffee o coffee station   [costo unitario a persona] € 15,00

15
Servizio di TIPO 2: Coffee Break o coffee station  (metà mattina/metà pomeriggio)  

[costo unitario a persona]
€ 12,00

16 Servizio di TIPO 3: Aperitivo/cocktail  [costo unitario a persona] € 20,00

17 Servizio di TIPO 4:  Lunch (a buffet) [costo unitario a persona] € 50,00
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18 Servizio di TIPO 5: Light Lunch (a buffet) [costo unitario a persona] € 30,00

19
Servizio di TIPO 6: Pranzo (a buffet con tavoli apparecchiati) [costo unitario a 

persona]
€ 60,00

20 Servizio di TIPO 7: Pranzo/cena con servizio al tavolo [costo unitario a persona] € 100,00

21 Personale di servizio (costo orario) € 50,00

Servizi fotografici / riprese video

22
Servizio fotografico ½ giornata, consegna foto in formato digitale con cessione di 

tutti i diritti
€ 600,00

23
Servizio fotografico intera giornata, consegna foto in formato digitale con cessione di 

tutti i diritti
€ 1.000,00

24 Riprese video integrali, una telecamera HD con operatore, ½ giornata € 700,00

25 Riprese video integrali, una telecamera HD con uno o più operatori, intera giornata € 1.200,00

26 Streaming online (da sommare alla ripresa video) € 1.000,00

27 Montaggio post produzione della registrazione € 500,00

Impianti tecnici

28
Impianto audio conference system con microfonia fissa, fino a 100 persone, inclusa 

installazione, prove (costo a giornata) e registrazione per sala a ferro di cavallo
€ 1.600,00

29
Impianto audio completo con microfonia fissa per relatori e radiomicrofoni, fino a 

300 persone, inclusa installazione, prove (costo a giornata) e registrazione per aula 
a platea

€ 1.100,00

30
 impianto video completo (videoproiettore, media server e monitor per tavolo relatori 

e regia), inclusa installazione, prove (costo a giornata) e registrazione per aula a 
platea fino a 300 persone

€ 2.000,00

31 schermo 55'' full HD per 1 giornata € 130,00

32

Per eventi online. Regia video grafica e web inclusiva di scheda video per ricezione 
e trasmissione web conference e pacchetto office per condivisione ppt con 

partecipanti collegati 
€ 2.000,00

33
Per eventi online. Regia video digitale per gestione immagini di background del 

canale live da trasmettere sul sito dell’evento Personalizzazione della piattaforma 
con template grafico e sottopancia per relatori e moderatori 

€ 800,00

34 Tecnico audio/video/pc (costo a giornata/persona) € 400,00

Addobbi floreali

35 Centrotavola per sala convegni € 150,00

36 Centrotavola per catering € 40,00
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Materiali/Servizi vari

37 Badge in cartoncino certificato FSC non nominativi € 4,00

38
Laccetti portabadge in materiale pet reciclato semplice altezza 20mm

in tessuto raso con moschettone. Personalizzazione grafica. Standard stampa 2 lati 
in continuo

€ 3,00

39 Cartellini segnaposto e cavalierini segnanome in cartoncino € 5,00

40

Targhe d’argento con incisione di una scritta personalizzata - lamina d’argento 925 
millesimi - misure cm. 10x15 - spessore 3/10 con trattamento antiossidante - 

incisione stellone Repubblica e dedica in corsivo con brunatura - astuccio a libretto 
in velluto blu

€ 150,00
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